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Nuovo ruolo «Responsabile registrazione incontri» (I)
Ruoli coinvolti: Amministratore di Ambito e Responsabile registrazione incontri

E’ stato introdotto su GePI il nuovo profilo utente del Responsabile della registrazione degli incontri, che potrá 
registrare in piattaforma le presentazioni spontanee e fissare incontri nel calendario.

Gli Amministratori di Ambito potranno accreditare il nuovo profilo in piattaforma GePI. Qualora il nuovo profilo 
venga associato ad un operatore già attivo su GePI (ad esempio come Coordinatore PaIS o Case Manager), è 
sufficiente procedere con l’aggiunta del nuovo ruolo. 
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Nuovo ruolo «Responsabile registrazione incontri» (II)
Ruoli coinvolti: Responsabile registrazione incontri

Il nuovo profilo utente potrá utilizzare la voce del menu «Registrazione presentazioni» all’interno del menu di 
sinistra SFL/ADI  Gestione Casi
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Premendo su registra 
presentazione si aprirá una 
schermata pop dalla quale sará 
possibile registrare la 
presentazione attraverso l’apposita 
funzione (1).

Il responsabile registrazione 
incontri puo’ inserire tutte le 
informazioni necessarie a registrare 
la presentazione spontanea 
(tipologia di evento, data, ora, luogo 
e componenti del nucleo, etc) per 
poi salvare l’evento attraverso 
l’apposito pulsante (2)

(1) 

(2)

Nuovo ruolo «Responsabile registrazione incontri» (III)
Ruoli coinvolti: Responsabile registrazione incontri
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Oltre alla funzione Registrazione 
Presentazioni, il nuovo profilo utente potrá 
registrare le presentazioni spontanee e 
pianificare incontri tramite la funzione 
calendario, equivalente a quella 
disponibile per il Case Manager. L'incontro 
pianificato in calendario sarà visibile al Case 
Manager che gestisce il relativo caso

Nuovo ruolo «Responsabile registrazione incontri» (IV)
Ruoli coinvolti: Responsabile registrazione incontri

Tramite il calendario, il 
responsabile potra’ creare 
un evento, distinguendo se 
si tratta di una 
presentazione spontanea o 
di un incontro pianificato 
ed inserire tutte le 
informazioni necessarie 
alla sua registrazione in 
GePI.
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Ricercare un caso per stato primo appuntamento
Ruoli coinvolti: Coordinatore PaIS, Case Manager, Responsabile registrazione incontri

I Case Manager e i Coordinatori Pais potranno ricercare i casi filtrando per lo 
stato del primo appuntamento in modo da facilitare l’individuazione dei nuclei 
che sono stati o meno convocati per il primo appuntamento dei 120 giorni

E’ anche possibile
filtrare i casi in 
base alla data di 
avvio dei 120 
giorni per 
identificare i casi
che necessitano di 
convocazione
prioritaria al 
primo 
appuntamento



8Assegno di Inclusione

Informazioni sullo stato primo appuntamento (I)
Ruoli coinvolti: Coordinatore PaIS, Case Manager, Responsabile registrazione incontri

Nell’elenco dei casi sono inserite informazioni relative allo stato del primo appuntamento in una
colonna apposita. In questa colonna viene indicato lo stato del primo appuntamento ed il conto alla 
rovescia dei giorni mancanti allo scadere dei 120 gg, qualora questo non sia ancora stato effettuato.
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Informazioni sullo stato primo appuntamento (II)
Ruoli coinvolti: Coordinatore PaIS, Case Manager, Responsabile registrazione incontri
Legenda sullo stato del primo appuntamento:

Stato primo appuntamento Spiegazione dello stato

Primo appuntamento non presente Il primo appuntamento non è stato ancora
programmato sulla piattaforma GePI

Primo appuntamento calendarizzato in data 
[indicazione data]

Il primo appuntamento è stato programmato ma non 
ancora effettuato

Primo appuntamento in data [indicazione data] non 
valutato

Il primo incontro è stato programmato in piattaforma in 
una data precedente ma non è ancora stato valutato
(non è stato dunque confermato se l’incontro sia 
avvenuto o meno)

Primo appuntamento effettuato Il primo incontro è stato programmato in piattaforma, 
effettuato e valutato positivamente. Nota bene! Una 
presentazione spontanea del nucleo è da considerarsi 
come un incontro valutato positivamente



10Assegno di Inclusione

Filtrare gli appuntamenti in calendario in base all’ID della 
domanda e del caso (I)
Ruoli coinvolti: Case Manager, Responsabile registrazione incontri

Una volta aperto il calendario è possibile cercare i casi tramite il codice identificativo del caso e della domanda. 

Il calendario è 
accessibile attraverso
l’apposita icona in 
alto a destra
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(1) (2) 

Filtrare gli appuntamenti in calendario in base 
all’ID della domanda e del caso (II)
Ruoli coinvolti: Case Manager, Responsabile registrazione incontri

Visualizzazione del Case Manager
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Informazioni sul nucleo: presenza di minori e disabili

Nella pagina dell’elenco dei casi è possibile vedere se all’interno del nucleo sono presenti persone
con disabilità e/o minorenni direttamente nella colonna apposita Nucleo. Due icone differenziate
indicano la presenza nel nucleo di soggetti minorenni (1) e di soggetti con disabilità (2).

Ruoli coinvolti: Coordinatore PaIS e Case Manager

Visualizzazione del Coordinatore PaiS

(1) (2) 
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Gestione del nucleo familiare (I)
Ruoli coinvolti: Case Manager

All'interno di questa sezione sono inserite le 
4 possibili tipologie di percorso di attivazione 
o esclusione dagli obblighi, che vengono 
definite da INPS in base alle caratteristiche 
del singolo componente validate o registrate 
su GePI in esito all'analisi preliminare. 

Una volta aperto il caso tramite la funzione Apri
caso è possibile selezionare l’icona Gestione del 
nucleo familiare
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Gestione del nucleo familiare (II)
Ruoli coinvolti: Case Manager

Sempre all’interno della 
sezione Gestione del nucleo
familiare è possibile
visualizzare, per ogni
beneficiario

• L’indicazione della data 
di firma del PAD 
individuale. Qualora 
l’indicazione non fosse 
presente, il Case 
Manager dovrà 
sollecitare il 
componente del 
nucleo attivabile a 
sottoscrivere il PAD 
individuale 

• La tipologia di percorso 
assegnato con relativa 
descrizione (1)

(1)
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Trasferimenti dai CPI a GePI
Ruoli coinvolti: Case Manager

Nel caso in cui un beneficiario non sia stato preso in carico dal CPI e 
venga rimandato alla presa in carico da parte dei servizi sociali del 
Comune, il Case Manager visualizza:
- Una notifica che segnala l’impossibilità del CPI di prendere in carico il 
beneficiario
- Un box informativo all’apertura del caso che segnala la condizione e 
come gestirla


