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» Per i Coordinatori e i Responsabili dei controlli anagrafici

Nuovo flusso per la gestione delle domande ‘Sospese’

» Per il Responsabile PUC

Aggiunta possibilita di scegliere se scaricare il file Excel per la rendicontazione delle giornate
ad INAIL gia precompilato, oppure un template vuoto

» Per il Case Manager

Nuova modale per la visualizzazione dei dati del tutore di una domanda (ove presente)
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Nuovo processo Domande Sospese (1)

E’ stato aggiunto alla piattaforma un nuovo flusso di domande «sospese». Queste domande necessitano di
controlli da parte dei comuni su uno o piu requisiti di cittadinanza/residenza. L'esito di questi controlli va
successivamente comunicato ad INPS ai fini dell'accoglimento o meno della domanda.

Il comune ha 120 giorni per la lavorazione della domanda e I'invio ad INPS delle verifiche effettuate, a
partire dal giorno in cui INPS inoltra la domanda alla piattaforma GePI.

Il processo di lavorazione delle domande sospese e esattamente identico a quello gia presente per le
verifiche sulla residenza/cittadinanza per le domande che arrivano accolte.

Dove € ibile trovare | man 2 >Sezione «Gestione Sospese» del menu

@
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Nuovo processo Domande Sospese (2) - Menu del coordinatore

Dalla voce del menu «Gestione sospese» si potra accedere alle
seguenti sezioni:

M Gestione Sospese

» «Approvazione Verifiche» = sezione per I'approvazione/rifiuto
delle verifiche effettuate dal responsabile

» «Da Assegnare» - Domande sospese da assegnare

* «Assegnati» > Domande sospese assegnate ad un - _
responsabile —

» «Da assegnare da altri comuni» - Domande provenienti da e
altri comuni da assegnare

» «Assegnati da altri comuni» = Domande provenienti da altri
comuni assegnate ad un responsabile

@
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MR Geoshiong Sospess

Nuovo processo Domande Sospese (3) — Da assegnare

In questa sezione si trovano le domande da assegnare e da riassegnare.

Assegnazione Controlli di Residenza Sospese - Ricerca

Tramite il pulsante
id domanda Cod. Fiscale Nome/Cognome

pormands cepca on Cerca e possibile

> e = / filtrare la lista delle
domande presenti a
R sistema.

E’ possibile associare
un responsabile della
verifica per ogni
domanda tramite il
menu a tendina
relativo e
successivamente

Domande da riassegnare @ La ricerca non ha prodotto nessun risultato

Visualizza 10~ righe

Id Domanda Stato T Nome, Cognome Data Presentazione Data Richiesta Verifiche gg. trascorsi Codice Fiscale Comune Cod. Catastale Indirizzo

Nessun elemento trovato

Precedente Successivo

Visualizzati 10 di 2586 risultati

Domande da assegnare @

Visualizza 10 w righe

Data

ata Richiest 2 od.
Do Ryt 99- ) codice Fiscale Comune - Indirizzo
Verifiche trascorsi Catostale

Woomande . Stato ;. Wome,Cognome procedere con
m o — o | commmm—s: o — I'assegnazione tramite
1 I'apposito pulsante
Questa colonna rappresenta rispettivamente la data da «Assegna»
PATTO PER eoe cui decorrono i 120 giorni per la lavorazione della @
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Ruolo utente: Coordinatore controlli anagrafici 000

Nuovo processo Domande Sospese (4) — Assegnati

In questa sezione si trovano le domande assegnate. Tramite il pulsate «Cerca» e possibile
filtrare le domande presenti a sistema, cercando le domande in base al nome/cognome, al
codice fiscale, oppure filtrando per comune, stato verifica, etc.

i Gostione Sospese

Verifica Controlli Residenza Sospese - Ricerca

Id domanda Cod. Fiscale Nome/Cognome Responsabile
Selezionare... v
CAP Indirizzo Comune Stato Verifica
Selezionare... v Selezionare... v
Casi Assegnati Visualizzati 9 di 9 risultati | Record totali: 9
visualizza 10 v righe
Data Data Richiesta ag. - Cod. L. Data
Id Domanda Stato +  Nome, Cognome : : 2 Codice Fiscale Comune Indirizzo .
Presentazione Verifiche trascorsi Catastale Assegnazione
# In T I—
B i 17/01/2022 25/02/2022 10 ima H501 07/03/2022 |pa Riassegnare
Valutazione —

PATTO PER eoo
L'INCLUSIONE SOCIALE
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procedere con
una
riassegnazione
di un caso ad un
diverso
responsabile
semplicemente
modificando il
nominativo
presente nel
menu a tendina.
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Nuovo processo Domande Sospese (5) — Da assegnare da altri
comuni e Assegnati da altri comuni

In queste due sezioni si trovano le domande provenienti da altri comuni da assegnare e assegnate.

Le funzionalita presenti sono le stesse delle sezioni «Da assegnare» e «Assegnati» precedentemente
descritte.

M Gt i SOnpEss
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Nuovo processo Domande Sospese (6) — Menu del responsabile

Dalla voce del menu «Gestione sospese» si potra accedere
alle sezioni:

» «Approvazione Verifiche» - Sezione per monitorare
I"approvazione/rifiuto delle verifiche da parte del
coordinatore

» «Elenco pratiche sospese» - Sezione per la lavorazione
delle domande sospese

 «Elenco pratiche da altri comuni» - Sezione per la
lavorazione delle domande sospese provenienti da altri
comuni

 «Elenco pratiche lavorate da altri comuni» = Sezione per
le domande sospese lavorate e provenienti da altri
comuni

¥ Gestione Sospese

PATTO PER L L
L'INCLUSIONE SOCIALE
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Nuovo processo Domande Sospese (7) — Elenco pratiche sospese

Verifica Possesso dei Requisiti Domande Sospese - Ricerca

Iddomanda Cod. Fiscale Nome/Cogrome Residenza Stato W Geshone Sos e
C C Selezionare... v Selezionare... v
(el Indirizzo Possesso dei Requisiti
Ir Selezionare... b
Cittadi Resid inuotiva negli ultimi 2 anni Residenza per almeno 10 anni In gestione ad aitro comune
X v X v X W X v

Praiche Sospese

Visualizza: 10 v righe

Questa colonna misura il
i Residenza Cod. Catastale Indirizzo . . . .

numero dei giorni trascors
a partire dalla data da cui

Po dei Requisiti Id Domanda Doto presentozione Data Richiesta Verifiche

- e.u Non Possiede | Requisit INPS-1 17/03/2022 25/02/2022 10

l partono i 120 giorni per la

: : lavorazione della domandz
Apertura pratica e lavorazione della domanda S .
B storico pratica («Data richiesta verifiche»).

Contatti richiedente e/o tutore

PATTO PER oo @
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Verifica dei requisiti di residenza e cittadinanza/soggiorno - Richiesta numero : INPS-_

Guida alla mmpulazionee

Possesso dei requisiti Storico Residenza Comuni Richiedenti Allegati

Il richiedente deve possedere cumulativamente il requisito di soggiorno e i requisiti di residenza

Cittadinanza/Soggiormo

» Cittadinoitaliano

Cittadino dell'Unione Europea

Cittadino di paesi terzi che sia familiare di cittadino italiano o cittadino UE e titolare
del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente

Cittadino di paesi terzi in possesso del permesso di soggiomo UE per soggiornanti di
lungo periodo

Titolare di protezione internazionale o apolide in possesso di titolo di soggiomo

.

.

.

.

Residenza

I richied risulta resid in meodo contii ivo in Italia negli ultimi due anni

Il richiedente ha risieduto in Italia per almeno 10 anni

Verifiche INPS

Presentata
autocertificazione

Non verificato

Non verificato

Risultato finale della verifica

® Non ancora verificato © Possesso dei requisiti

Note (note personali non valide ai fini deli'accertamento)

Ultima modifica:Bianchi Giuseppe 07/03/2022 16:55:30

2]

jone Lavorazione utente
A X v

A X v

© Non possesso dei requisiti

I

v

Ruolo utente: Responsabile controlli anagrafici

Verifiche effettuate da INPS per ogni
requisito

Requisito non verificato da INPS e per
cui e richiesta la lavorazione

Qualora si reputi necessario rivalutare un
requisito certificato da INPS o per il
quale e stata presentata
autocertificazione si dovra
preventivamente riabilitare la modifica
spuntando l'apposita check.

Sezione per la verifica del possesso o
meno di un requisito

Finalizzando, si invia la verifica in

v

approvazione al Coordinatore che
gestisce il comune

@
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Nuovo processo Domande Sospese (9) — Elenco pratiche sospese -
Apertura pratica = Ricertificazione di un requisito valutato da INPS

Per ricertificare o modificare I'esito di un
requisito validato da INPS e necessario

spuntare la casella di controllo relativa \
Stato iniziale pulsante

©

Il sistema richiedera
conferma per la
rilavorazione del
requisito

modificabile.
Verifiche INPS Azione Lavorazione utente
Presentata 0 -

autocertificazione

PATTO PER oo

A seqguito della conferma la valutazione del requisito sara nuovamente

Azione

Lavorazione utente
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Nuovo processo Domande Sospese (10) — Elenco pratiche sospese =
Apertura pratica = Ripristino di un requisito valutato da INPS

Per ripristinare la certificazione di INPS e
sufficiente rimuovere la spunta dalla cheek__|

Stato Iniziale pulsante \,

Il sistema richiede
conferma per il
ripristino del dato
indicato da INPS

ra

piu modificabile.

Verifiche INPS Azione Lavorazione utente Verifiche INPS Azione Lavorazione utente
Presentata - ———  Presentata 0
autocertificazione autocertificazione

PATTO PER oo

A seguito della conferma il requisito verra ripristinato e non sara
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Nuovo processo Domande Sospese (11) — Coinvolgimento altri comuni

Verifica dei requisiti di residenza e cittadinanza/soggiorno - Richiesta numero : INPS-RDC-2022--

Guida alla compilazione @

Possesso dei requisiti Storico Residenza Comuni Richiedenti Allegat
Comune attualmente incaricato della verifica del possesso dei requisiti : Bacoli Qualora Sia necessa rIO
rivolgersi ad un altro comune

Giorni totali di residenza 0 anni e 0 giorni Glorni totali di residenza continuativa 0 anni e 0 giorni s
(valido ai fini dei 10 anni (valido ai fini dei 2 anni per Completare la verifica del
Visialzza 10 v righe possesso dei requisiti e

_— possibile procedere tramite ila
Comune di residenza ~  Data Inizio Residenza Data Fine Residenza Resident Comune di provenienza . . .

ot sezione storico residenza

Nessun elemento trovato come per |e normah
Precedente | Successivo lavorazioni sulle domande
= : T accolte
Aggiungi Nuovo Periodo |  Richiedi verifica ad altro comune l Mai stato residente
e —

PATTO PER eoo @

L'INCLUSIONE SOCIALE THE WORLD BANK

IBRD « IDA | WORLD BANKGROU:



=N
UNIONE EUROPEA We
Fondo Sociale Europeo| INCLUSIONE

| \ J ™y MINISTERO del LAVORO
» ¢ delle POLITICHE SOCIALI

Ruolo utente: Coordinatore e resp. controlli anagrafici

Nuovo processo Domande Sospese (12) — Approvazione Verifiche

In questa sezione si trovano le verifiche effettuate dal responsabile da rifiutare/approvare o rifiutate/approvate.
|l coordinatore potra procedere selezionando le domande da lavorare tramite I'apposita check e procedere con

rifiuto / approvazione tramit
* |l responsabile potra esclusi

approvazioni

| relativi pulsanti
mente consultare lo stato delle

Validazione verifiche sospese - Ricerca

Id Domanda Stato Possesso Requisiti
d Domanda Selezionare... v X v
Risultati * B tinks
O rRifiuta Verifiche | w*Approva e Invia Verifiche ad INPS
Visualizza 10
Data Richiesta Verifica Approvazione Richiesta Data Verifica péttoalio Stots Data Datalovio
T inps Da Accertomento " Approvazione/Rifiuto
INPS-RDC-2022- - Non possiede i - Non risulta residente in modo continuativo in Italia negli ultimi  Da
25/02/2022 Giuseppe Bianchi 04/03/2022 13:04:20 £ .
5118527 requisiti due anni Approvare
PATTO PER L L1
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Nota Bene!

Il rifiuto della
verifica comporta
I'invio di una
notifica al
responsabile che
ha lavorato la
domanda e la
riapertura della
pratica.
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2. Download del file Excel per la rendicontazione INAIL

In fase di rendicontazione ad INAIL delle giornate di effettiva attivita sul PUC, sara’ possibile scegliere se
scaricare il file Excel precompilato o meno

PATTO PER eoo @
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Download del file Excel per la rendicontazione INAIL (1)

Premendo sul pulsante «Esporta Foglio Rendicontazione» per la rendicontazione tramite template delle giornate di
effettiva attivita dei beneficiari sul PUC, viene ora generato un pop-up che chiede all’'utente di scegliere se scaricare |l
file precompilato (premendo sul «Si»), oppure il template vuoto (premendo «No»).

Titole PUC DI CARLG Data inizio 01/04/2021 Data Fine 30/11/2022
Baneficiari richiesti per il Puc 50 Posizieni Aperte Camune 23 ¥ Posizioni Aperte CPI 25 Posizioni Aparte Volontari 0

[ Seleziona Beneficisri per Rendicontazione
Beneficiar

Vizuslizza, 10 % righe

Stato del Vuoi scaricare il template gia precompilato (sara
PnCEt . ek fmests Beneficio el o popolato con i beneficiari con taincorso o

concluse nell'ultimo mese)?
Meszun elemento trovato

Upload Rendicontazione Ezporta Foglio Rendicontazione Esports Registro Presenze Consuntivazions IMAIL Motifica INAIL

PATTO PER ( L X
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Download del file Excel per la rendicontazione INAIL (2)

Se la scelta ricade sul file precompilato, il file Excel scaricato sara’ popolato con i dati relativi ai beneficiari.

Nota bene! Saranno visibili solamente i dati dei beneficiari assegnati su quel PUC, che:

« abbiano le attivita ancora in corso [data inizio effettiva inserita, data fine effettiva non ancora inserita]

Oppure

- abbiano terminato le attivita negli ultimi 30 giorni [data inizio effettiva inserita, data fine effettiva inserita e
corrispondente a data entro gli ultimi 30 giorni].

Il file Excel, anche se precompilato, rimane modificabile. L'utente puo scegliere di inserire/rimuovere alcune
informazioni prima di procedere al salvataggio e al successivo caricamento in piattaforma.
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3. Informazioni tutore domanda

E’ stato aggiunto un nuovo bottone nella lista dei casi, che consentira la visualizzazione delle informazioni del
tutore (ove presente).
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Ruolo Utente: Case Manager (X Y

[ Gestione Casi

Elenco Casi

Ricerca
Id domanda Cod. Fiscale (richiedente)
. . \ .
Nella pagina «Elenco Casi», e stato aggiunto un
Residenza Stato Cod. Fiscale Beneficiari RN
s [ e ; nuovo pulsante, che consentira la
visualizzazione delle informazioni del tutore
(ove presente).
Risultati
Visuslizza 10 v righe
. Stato del Data o s Nomee < Dati Tutore
Stato Categoria RAP id Domanda Bt —— Codice Fiscale st Residenza
u Invalutazione QA RdC c inps-ROCEEN®  Accolto 18/02/2013 os R 2151 sutronE M133 RITA P
Codice Fiscale: F'BR_
n Invalutazione QA  RAC c nves-roc 2R  Accolto 07/02/2019 R K FROCTTA G273 Data di Nascita: 24/06/1966 Sesso: F
Luogo di Nascita:
n Invalutazione QA  RdC c inps-roc20: SR Accolto 17/01/2019 ovnc:F  GItttttttNZO 6273 Cittadinanza:
Residenza: ViA S 10 - 09028
e To1S : Domicilio:
For o & s | Telefono: 3+ (R &
| Mostra dati tutore
n Invalutazione QA RdC c wpsroc R  iccolto 26/02/2019 DGRI_TD NA®***INA F377 Emaii“'iﬁ-"‘“”"
n Invalutazione QA RdC c ves-roc2¢ DS Accolto 25/01/2013 unT D TP ANSTUNTE Fa1?




